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XA TIEN LU Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sb: 661 /QD-UBND Tién Lir, ngay /8thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia
Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa Tién Lir

UY BAN NHAN DAN XA TIEN LU

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cw Ludt Giao dich dién tir ngay 22 thang 6 nam 2023;

Can cw Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cir Ludt Tiép can thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh 6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phi Quy

dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triee tuyén ciia co quan Nha nuéc
trén moi truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii vé
Quan ly, cung cap, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cit Quyét dinh s6 622 /OD-UBND ngdy 15 thang 9 nam 2025 cia
UBND xa Tién Lir vé viéc thanh ldp Ban bién tap Cong thong tin dién tur xd Tién Lit;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Vin héa — Xa hoi tai To trinh s6 54 /TTr-
VHXH ngay 16 /9 /2025.

QUYET PINH:

Diéy 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
bién tap Cong thong tin dién tir xa.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4; Ban bién tap Cong thong
tin dién tir xa; Truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./ .,

Noi nhéq:
- Nhu biéu 3;

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
-Luuw: VT,

Bui Trung Kién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-tiep-can-thong-tin-2016-280116.aspx

QUY CHE
Hoat dong ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa Tién Lir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /QP-UBND
ngay  thang  nam 2025 cua UBND xa Tién Lir)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri chirc niing, nhiém vu ciia Ban bién tap

1. Vi tri, chirc nang

Ban bién tdp Cong thong tin dién ttr x4 Tién Lit (sau day goi tat 1a Ban bién
tap) co chure nang tham muu gitp UBND xa dinh hudng, kiém duyét, diéu hanh
va phat trién ndi dung, chit luong thong tin ciia Cong thong tin dién tir (Cong
TTDT) xa Tién Lir tai dia chi: https://tienlu.hungyen.gov.vn

2. Nhiém vu ciia Ban bién tap

1. Binh huéng kiém duyét, diéu hanh va phat trién nodi dung, chat luong
thong tin cia Cong TTDT x4 nham cung cp ngudn thong tin, dit liéu chinh xac,
trung thuc, kip thoi phuc vu cho su chi dao diéu hanh, quan 1y nha nudc va nhu
cau st dung thong tin ctia cac td chirc, ca nhan; dam bao khong dé 19, lot bi mat
ciia Pang, Nha nudc va khong dé anh huong dén khéi dai doan két toan dan.

2. Quy dinh phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban bién tap,
dam bao su phdi hop chit ché, thudng xuyén ctia Ban bién tap va trach nhiém cua
cac phong, ban, nganh, don vi d6i véi Cong TTDT cua xa.

3. Theo ddi don dde cac phong, ban, nganh, don vi thuc hién nghiém vi¢c
cung cap dich vu cong, trao doi thong tin chinh xac, kip thoi trén Cong TTDT cua
Xa.

4. B4o c4o nhitng kho khin, vudng mic va dé xut cac giai phap dé nang
cao chét luong Cong TTDT cua xi. Pinh ky quy, nim tong hop bao cao UBND
x4 vé két qua thyc hi¢n cua cac co quan, don vi.

5. Hang nam tong két danh gia nhitng dién hinh tién tién, phat hién nhiing
viéc lam khong kip thoi, trai véi quy dinh cua Nha nudc bao cao UBND xa. Du
toan kinh phi quan 1y Cong TTDT trinh UBND x4 phé duyét.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Truong Ban bién tap

1. Chiu trach nhiém truéc Bang uy, HDND va UBND xa vé toan bo ndi
dung ctia Cong TTDT xa Tién Li.

2. Chi dao thuc hién ndi dung, chuong trinh hoat dong va giir mbi quan hé
vO1 cac phong, ban, nganh, don vi, ca nhan dé duy tri, m¢ rong hoat dong cua
Cong TTDT xa Tién Lit.

3. Chu tri cac cudc hop Ban bién tap, phan cong nhiém vuy, kiém tra cong
tac cua cac thanh vién trong Ban bién tap.

4. B4o céo va dé xuét voi Pang uy, HDND va UBND x4 vé hoat dong cua
Ban bién tap va Cong TTDT x4 Tién Lix

5. Cung véi cac Pho Ban bién tap xét duyét ndi dung thong tin dang trén
Cong thong tin dién tir.



Piéu 4. Phé Truéng Ban bién tip, Thuong truc

1. Lam nhiém vu thuong truc Ban bién tap, chi dao, diéu hanh sy phdi hop
gitra khau ky thuat va ndi dung, ddm bao cho céc thong tin dugc cap nhat trén
cong TTDT x4 Tién Lir kip thoi, chinh x4c, an toan theo dung dinh hudng cia
UBND xa va Ban bién tap. Theo doi, don ddc cac phong, ban, nganh, don vi thuc
hién viéc cung cap dich vu cong, trao d6i thong tin 1én Céng TTDT xA.

2. Thay mat Truéng Ban bién tip xét duyét thong tin dé ding 1én Cong
TTDT xa.

3. Giap Truong Ban bién tap trién khai, don ddc, kiém tra thuc hién cac
nhiém vy cua Ban Bién tap chuyén trach. Thay mat Ban bién tap chi dao trién khai
thue hién cta Ban khi Truéng Ban di ving hoidc dugc uy quyén.

4. Chuan bi ndi dung, chuong trinh va tai li¢éu phuc vu cac ky hop ctia Ban
bién tap.

5. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong ctia Cong TTDT x4, bao cio
Truéng Ban bién tap dé dé xuat véi Pang uy, HDND va UBND x4 nhiing van dé
can thiét, giup cho Cong TTDT x4 hoat dong ngay cang hiéu qua.

6. Chiu trach nhi¢m trudec Pang uy, HDND, UBND xa va truéc Trudng
Ban bién tap vé toan bd ndi dung dugc phan cong tham muu, dé xuat va dugc ty
quyén...

7. Thuc hién cac nhi€ém vy khic do Trudng Ban bién phan cong.

Piéu 5. Cac Pho Trwéng Ban bién tap

1. Giip Trudng Ban bién tap trién khai, don doc, kiém tra thuc hién céac
nhiém vu cua Ban Bién tap chuyén trach.

2. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong ciia Cong TTDT x4, bao co
Truéng Ban bién tap dé dé xuat véi Pang ay, HDND va UBND x4 nhiing van dé
can thiét, giap cho Céng TTPT x3 hoat dong ngay cang hiéu qua.

3. Chiu trdch nhiém truéc Pang uy, HDND, UBND xa va trudc Trudng
Ban bién tip vé toan bo ndi dung duge phan cong tham muu, dé xuat va duogc oy
quyén...

4. Bién tap thong tin thanh tin, bai, hinh anh, co s¢ dit li¢u theo dinh hudng
chi dao ctia Ban bién tap, chuyén tai 1én Cong thong tin dién tu.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban bién phan cong.

Piéu 6. Cac thanh vién Ban bién tap

1. Chju trach nhiém t6 chire, theo doi, don ddc céc phong, ban nganh, don
vi thudc linh vyc dugc phan cong phu trach, cung cép, trao d6i thong tin cho Céng
TTDT xa theo ndi dung, chuong trinh va thoi gian quy dinh tai Quy ché quan 1y,
cung cap thong tin cho Cong TTDT cua xA.

2. Bé xuit cac giai phap dong gop, xay dung cho Cong TTPT x4 hoat dong
ngay cang hiéu qua.

3. Pam bao day du nodi dung thong tin theo dinh hudéng va thoi gian quy
dinh, phat huy cao nhat hiéu qua hoat dong cia Cong thong tin phuc vu cho cong
tac diéu hanh cta cac cip chinh quyén, tuyén truyén quang ba, thu hat dau tu phat
trién cta xa.

4. Téng hop thong tin tir cac kénh, cac ngudn do cac thanh vién, cac ban,
nganh, doan thé, cac don vi, cac can bo chuyén méncung cip hang ngay. Bién tap



thong tin thanh tin, bai, hinh anh, co s¢ dir li€u theo dinh hudng chi dao ctia Ban
bién tap.

5. Thyc hién nghiém céc quy dinh bao mat, luu trit, an ninh thong tin.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng bién tip phan cong.

7. Uy vién kiém Thu ky Ban bién tap ngoai viéc thuc hién nhiém vu nhu
cac Uy vién khac, c6 tryc tiép phu trach T6 bién tdp chuyén trach va cac cong tac
dam bao kinh phi cho hoat dong ctiia Cong TTPT cua x4.

Piéu 7. T6 Bién tap chuyén trach Cong TTPT xa

1. T6 Bién tap chuyén trach Cong TTDT x4 do Pho Tong bién tap — Trudng
phong Vin hoa — Xa hoi giao nhiém vu (sau khi xin y kién cua Tong bién tap);
céc thanh vién t6 Bién tap dugc hudng cac ché 6 chinh sach theo quy dinh hién
hanh.

2. T6 bién tap chuyén trach cong TTDT x4 c6 nhiém vyu: Pam bao déy da
ndi dung thong tin theo dinh huéng va thoi gian quy dinh, phat huy cao nhét hiéu
qua hoat dong cua Cong TTDT x4 phuc vu cho cong tac chi dao, dleu hanh cua
cac cap chinh quyén, tuyén truyen quang ba, thu hut dau tu phat trlen cua xa.

3. Nhiém vu cu thé: Tong hop thong tin tir cac kénh, cac ngudn do cac thanh
vién ctia Ban bién tap va cac phong, ban, nganh, doan thé, don vi va ca nhan cung
cap. Bién tap thong tin thanh tin, bai , hinh anh, co sé dit liéu theo dinh huéng chi
dao cua Ban bién tap. Pho Téng bién tap kiém duyét tin, bai, hinh anh, dir li¢u vao
cudi gior chiu cac ngay 1am viéc trong tun. Thong tin dd duoc phé duyét s& duoc
cap nhat 1én Cong TTDT x4 thuong xuyén, kip thdi, ddm bao ndi dung.

4. Chiu trach nhi¢m va thuc hién nghiém cac quy dinh bao mat, luu trit, an
ninh thong tin dam bao dung quy dinh cta phap luat. Phdi hop véi bd phan ky
thuat-quan tri Cong TTDT dé Cong TTPT xa hoat dong dugc thong sudt.

Piéu 8. Ché d¢ lam viéc

1. Ban bién tap Cong TTDT x4 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi,
cac thanh vién trong Ban bién tdp Cong TTDT x4 1am viéc theo ché do kiém
nghiém.

2. Truong ban, Pho Truong ban bién tap dugc st dung con d4u ctia UBND
x4 trong qua trinh chi dao, t6 chirc thyuc hién cac nhiém vu.

3. binh ky Ban bién tap hop dé kiém diém, danh gia két ‘qua thyc hién cac
nhiém vu theo két luan cua ky hop trude va dé xuat giai quyét cac van dé phat
sinh (néu c6) va trién khai nhiém vu tiép theo.

4. T6 Bién tap thudng xuyén hop rat kinh nghiém, theo su chi dao ctia Tong
bién tap va Pho Tong bién tap.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban bién tap Cong thong tin dién tu thyc hién
theo quy dinh cua Nha nude, duge du toan trong ngudn ngén sach Nha nudce cap
cho UBND va cac ngudn khac theo quy dinh cuia phap luat.

2. Kinh phi hoat dong hang nam ctia Ban bién tap va nhuén bt, tin bai duoc
du toan trong ngudn ngan sach ciia Phong Vian hoa — X4 hoi x4.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh



- Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky, cac thanh vién Ban bién tap, cac
ban, nganh doan thé, cac don vi, cac can bd, cong chic chuyén mon UBND xa
can ctr theo Quy ché dé t6 chuc thuc hién.

- Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé méi phét sinh hodc can sira doi
thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Cha tich UBND x4 chinh sira, bo sung Quy ché
cho phu hop./.
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