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QUYET DINH
Ban hhnh Quy ch6 quin ly, sii'dgng tiri sin c6ng

CHANH VAN PHONG HDND - UBND

Cdn cu Lu{t qu6n lj Tdi sdn c6ng si5 15l2O17lQHl4 ngity 2116/2017;

Cdn ct Nghi dinh rii tstlzotz,tIE-CP ngdy 2611212017 quy dlnh chi ti6t
mQt s6 di6u cira LuQt quan l1i, sir dpng tdi sirn c6ng;

Cin cir Th6ng tu s6 ruqtzOtlttT-BTc ngity 2911212017 hu6ng d6n mQt

s6. ngi dung cia Nghi dinh si5 151/2017n\lD-CP ngdy 2611212017 quy tlfnh chi
ti6t mQt s6 di6u cria Lu{t qudn lj, su dgng tiri sin c6ng;

Cdn cu quyi5t d[nh rO sofzotzlqo-TTg ngdy 3lll2l20l7. cua Thu tu6ng
Chinh phu quy dinh ti6u chu6n, dlnh muc s[l dung m6y m6c, thi6t bi;

Cin cu quyi5t ainn sO tSZIZOtZnVO-CP ngdy 2711212017 cria Thri tudng
Chinh phri quy dlnh ti6u chu6n, dinh muc su dqng tnr so Lim viQc, co sd ho4t

dQng sg nghisp;

Cdn cir Nghl quy6t sO t+slzota/NQ-HDND ngity l3l7l20l8 cira HQi dong

nhAn d6n tinh Hung Y€n ban hdnh Quy tlinh phAn c6p qudrn ly, sir dpng tii san

c6ng tai c6c co quan, t6 chuc, don vi thuQc ph4m vi quan ly cira tinh Htmg YCn;

Cin cri Quy6t dinh. ri5 ZtzzlqO-UBND ngdy 29ll2l2ol7 cria Uy ban

nhdndAn huy€n Ti6n Lt vC viQc quy dinh chuc ndng, nhiQm vq, quydn h4n vir co
cAu t6 chric ctra Vin phdng HDND vd UBND,

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quyiit <llnh ndy Quy ch6 quin lf, su dsng tdi
s6n c6ng tqi Vin phdng HDND vd UBND (C6 Quy ch€ kdm theo).

Didu 2. Quy6t dlnh ndy c6 hiQu lgc tu ngdy ky, l6nh dao, c6n bQ, c6ng
chfrc vir ngudi lao tlgng thuQc Vin phdng HDND vd UBND, c6c co quan c6 li6n
quan chiu tr6ch nhiQm thi henh Quy6t dinh ndy./.

YAN PHONG

N-j1uy6n Thi Tai UyAn



QUY CHE
Quin lj, sir dgng tiri srin c6ng ciira.Vin phdng HDND vi UBND

(Ban irdnh kdm theo Quy6t dinh s6: 02/QD-VP ngity 201312019

cua Chrlnh Vdn phong HDND vd UBND)

I. NHTNG QUY DINH CHUNG

1. Mgc tlich

Tao di6u kien chu dQng trong vigc quin lj,. sir dung trii sin c6ng dugc
giao; thric dAy viQc tip *6p t6 chirc bQ mdy, bi€n ch6 c6 hiQu qud, ddrm b6o hoirn

thdnh t6t nhiQm vq dugc giao, n6ng cao hiQu sudt lao tlQng, hiQu qu6.sri dgng

kinh phi, g6p ph6n tdng thu nhgp cho qan bQ, c6ng chric trong bi6n ch6 quAn lf
nhd nudc vd ngudi lao dQng theo hgp d6ng (sau ddy vi6t tet ld CBCC).

. Thfc dAy thyc hdnh ti6t ki€m, ch6ng lSng phi; thqc hiQn quyAn tg chri,

tl6ng thoi nAng cao tr6ch nhiQm cua nguoi dring tl6u dcrn vi vd CBCC trong viQc

thqc hiQn nhiQm vg vir qu6n lj, su dung tdi sdn c6ng dring mgc dich, c6 hiQu quA

theo quy dinh cira ph6p luit.

2. Quy tlinh chung vi quin lf vir sii dgng thi sin

ViQc trang bi tdi san thr,rc hiQn theo dlnh muc, ti€u chudn quy dinh cua

nhd nudc. Qudn lf tdi s6n ld tr6ch nhiQm chung cua CBCC. Tdi sdrn cita c<r quan

phdi dugc su dpng dirng mpc dich, d6m b6o,ti6t kiQm, hiQu qu6. Nghi€m cdm

viOc mang tiri sirn ra kh6i c<v quan, di6u chuy6n tdi s6n khi chua dugc phdp cria

l6nh d4o d<m v!. Kh6ng sir dung tdi s6n co quan vdo muc dich c6 nhdn.

II. MUA SAM, TRANG BI TAI SAN

Cdn cir chric ning nhiQm vu clugc giao cua co quan Vdn phdng HDND -
UBND huyQn Ti6n LCr, viQc mua sim bao g6m:

- Mua sim tdi s6n dirng chung cira Uy ban nh6n d6n huyQn vd c6c co
quan chuy6n m6n trgc thuQc Uy ban nh6n dAn huyQn.

- Mua sim tdi s6n cta co quan Vdn phdng HDND - UBND huyQn.

. 
C<r quan Vdn phong HDND - UBND huyQn ld dau miii tr5ng hqp nhu cAu

mua sim c0a c6c co.quan chuy€n m6n, cdn crl ti€u chuAn dlnh mric vir hiQn

trang sir dgng vd ngu6n kinh phi tlugc c6p d6 thpc hiQn viQc -uu sim theo quy
dinh.

Trii sdn sau khi thgc hiQn mua sim ti6n hdnh bdn giao cho c6c co quan:,

dcrn v! qurin ly su dtrng dii ghi s6 trii sdn vir theo d6i.

ril. euAN lf vA s0'oqNG rAr sAN

l. Diii vfi tiri sin tlugc giao qu:in lf sir dgng

Tdi s6n co quan Vin phdng duoc giao qu6n lj su dgng phpc vg nhi6m vu
chung.cira UBND huyQn g6m: H6i trudng, phdng hgp, phong khrich, nhd kh6ch,
nhd bdp, ...



Cric nhAn tlugc giao php tr6ch b0 phan c6 tr6ch nhiQm b6o qu6n, b6o vQ

tdi s6n, vpn hdnh tdi sAn theo dirng chric ndng, nhiQm vu duoc giao.

86o c6o 15nh dgo vd viQc hong h6c cua tdi sdn, ptrOi ho-p vlicdc bQ phfn,
don v! c6 li6n quan trong vi6c girim srit vi€c sua chta, b6o dudng tdi sdn.

2. Qurin Ij, sir dgng xe 6 t6
.:

- Ldi xe tryc ti6p qudn lli xe du<vc giao, xe chi dugc vQn hdnh khi c6 lQnh

diAu xe vir d6m bAo du c6c didu ki6n k! thuqt vd an toirn.

- L6i xe chri dQng, thudng xuyen giir gin xe sach sE, ki,5m tra k! thuft,
ddm biro an todn khi di c6ng t6c. Chu dQng dA xu6t thgc hiQn vigc bAo du6'ng

dinh ky theo quy dlnh qu6n ly k9 thudt; khi xehu hong cAn sria chta, Lii xe lQp

gi6y d€ xudt grii thri tru0ng don vi xem x6t quyCt dinh.

3. Qudn lf, sfr dgng thi5t bivi hQ thiing tin hgc

BQ phAn qu6n tr! m4ng chlu tr5ch nhiem b6o qudrn, sir dgng tdi s6n thuQc

phong m6Ly chu. C6 tr6ch nhiQm.v6n hdnh thi6t bi mgng Wifi, dudng truydn

mqng LAN nQi bQ cria UBND, thi6t bi hop truc tuy€n.

ViQc quan l1i, sri dgng mriy vi tinh ph6i thgc hiQn dirng quy trinh md, tit.
Kh6ng duqc ciri ddt cec chuong trinh ftng dgng c6 nhdn vd thuc hiQn c6ng viQc

ri6ng tr6n m6y tinh; kh6ng tU dQng th6o md m6y, sua chira ho4c thay d6i c6c

chu<rng trinh ring dung d6 cdi d[t phuc vu chuy6n m6n nghiQp vq cria co quan.

4. D6i v6i cic tiri sin, trang thi6t bi trang bi cho c6 nhin

Cdc ci nh6n c6 quy6n khai thdc su dpng dirng mpc dich, chri dQng d€

xu6t viqc sua chira, b6o dudng tdi s6n; c6 trech nhiQm b6o qudn vd vQn hdnh

theo quy trinh cria nhd sdn xudt.

5. Diii voi thi sin lir trang thi5t bi vin phdng dirng chung

C6c b0 phpn, cd nh.dn dugc giao qu6n li c6 quy6n cht dQng khai th5,c,

v4n hdnh, chri dQng d€ xuAt viQc sira chira, bdo dudng tdi sdn; c6 tr6ch nhiQm

biro quin vd v4n hdnh theo quy trinh cira nhir sin xuAt.

IIT. CAC QUY DINH KHAC

ViQc di6u chuy6n tdi s6n giira c5rc co quan chuy6n m6n cria Uy ban nhAn

ddn huyQn do Ch6nh V6n Phdng quyet dinh sau khi xin j ki6n cira Chir tlch Uy
ban nhAn d6n huy6n.

^:.Doi voi tiri san di€u chuy6n d6n ciic don vi kh6c, Chrinh Vin Phdng
huyQn trinh Chri tich Uy ban nh6n d6n huy6n xem xdt quy0t dinh.

Vigc thanh lj tdi s6n dugc thuc hi€n khi dir di6u kiQn duqc thanh ly theo
quy dinh cua ph6p luQt: Tdi san h6t thoi han su dgng vir kh6ng ti6p tqc sir dpng
duoc nta; Tdi sdn chua h6t han sir dung b[ hu hong kh6ng sir dung duoc vd viQc
sira chira chi phi krn.

Hdng nim tdi sin phai dugc ki6m k6, ki6m tra drinh giri.



. 
Thri truOng don vl c6 trrich nhi6m chi dpo viQc bdn giao tdi sAn c6ng khi

thay d6i t6 chric bQ m6y, thay d6i ngudi dirng dAu.

.H6 so li6n quan d6n viQc hinh thdnh,, bi6n dQng tdi s6n duoc giao bQ

phpn k€ torln d6 kip thdi ghi s6, lap b6o c6o theo quy dinh.


